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SUBVENCIONES AL ALUMNADO
CONVOCATORIA 2019

INSTRUCCIONES PARA FORMALIZAR LA SOLICITUD

1. ELEGIR LA FORMA DE PRESENTAR LA SOLICITUD

1.1.

1.2.

1.3.

La solicitud de subvencidn se ha de realizar a través de la sede electrdnica del Gobierno Vasco, a la que
se puede acceder a través de www.euskadi.eus/servicios/1038702. Asimismo, se podra acceder desde la
pagina web de HABE en www.habe.euskadi.eus/SUBVENCIONES AL ALUMNADQO. ACCESO SEDE
ELECTRONICA.

Para cumplimentar la solicitud se debe utilizar un ordenador. Una vez se ha accedido a la sede
electrdnica, se dispone de dos opciones: “Tramitacidn electrénica” y “Tramitacidn presencial”.

Con la opcidn “Tramitacion electronica”, se debe identificarse de manera segura mediante certificado

electronico. El Gobierno Vasco ofrece dos sistemas de identificacion electrénica:

a) Usuario, contrasefa y juego de barcos (coordenadas) o tarjeta b@kq: este sistema no requiere de la
instalacidn en dispositivo electrénico de ningun software, ni de ningun hardware.

b) Certificados digitales (eDNI, certificado de ciudadano, tarjeta IZENPE, etc.): Este sistema requiere de
la instalacion de software y hardware en dispositivo electronico.

Una vez realizada la identificacion electrdnica, el siguiente paso es cumplimentar la solicitud.
Habiendo seleccionado la Tramitacion electrdnica, casi todos los datos del
formulario se presentaran ya cumplimentados: datos personales, niveles de euskera
acreditados y la subvencién que corresponde en base a la convocatoria. Unicamente habra que
introducir los importes abonados en concepto de matricula; en caso de haber recibido una subvencion

publica, la institucién y la cantidad percibida; y, por ultimo, la cuenta bancaria en la que se desea recibir
la subvencién. Ademas, en este caso se puede realizar la solicitud desde un teléfono movil o

smartphone. De esta manera quedara la solicitud formalizada, sin tener que
presentarla en ninguna parte.

Se recomienda la opcidn a), es decir, la tarjeta b@kq con usuario, contrasena y
juego de barcos, porque es facil de utilizar y se obtiene al momento.

1.4. Con la opcidn “Tramitacion presencial”, el formulario a cumplimentar se presentard vacio y se deberan

introducir todos los datos: datos personales; niveles de euskera acreditados; los importes abonados en
concepto de matricula; en caso de haber recibido una subvencién publica, la institucion y la cantidad
percibida; y, por ultimo, la cuenta bancaria en la que se desea recibir la subvencion.

Ademds, una vez cumplimentados todos los datos, se deberd imprimir el formulario,
firmarlo y presentarlo en cualquiera de las sedes del servicio ZUZENEAN y de

HABE, o en los locales recogidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el Decreto 72/2008, de
29 de abril, de creacion, organizacion, y funcionamiento de los registros de la Administracién General
de la CAE y sus Organismos Auténomos.

POR LO TANTO, SE RECOMIENDA REALIZAR LA SOLICITUD MEDIANTE EL CANAL
ELECTRONICO.
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¢DONDE Y COMO CONSEGUIR LA TARJETA DE JUEGO DE BARCOS (b@kq txartela)?

¢DONDE?: en cualquier KZgune, oficinas de atencion ZUZENEAN o en cualquiera de
los otros puntos de atencion presencial indicados en la web de IZENPE.

¢COMO?: acudiendo a estas oficinas y presentando el DNI. Expedicién inmediata.

¢COMO UTILIZAR LA TARJETA DE JUEGO DE BARCOS (b@kq txartela)??

Este medio de identificacidn electrénico se compone de:
e Usuario: numero de DNI, incluida la letra de control.
¢ Contraseiia: un conjunto de 8 caracteres alfanuméricos que sélo la persona interesada conoce.
¢ Juego de barcos: un sistema de coordenadas con esta estructura:

ABDE FGHI JKLM NOPR

2236 2053 8467 8538

Para la identificacidon electrénica se deben introducir estos datos:
1. DNI: los numeros del DNI, incluida la letra de control. (Ejemplo, 12345678B)
2. Contrasena: los 8 caracteres que componen la contrasefia particular. (Ejemplo, 123456P0)
NOTA: en caso de olvido de la contrasefia, seleccionar la opcion “¢ Olvido su contrasefia?”.

EUEHC JAURLARITIAK | QOSIERKD WASCO SOLICITA 4
AUTERN TRCALZION
rraerte S0 DRIy Co

welie [

Seleccione el botén
“ACCEDER”.

En la pantalla siguiente se visualizan tres letras y un teclado de pantalla. Ejemplo: AK L

IHEERTE LAE SIUIENTE S COORDENADAL DE EU
BERG

Introducir a través del teclado de la imagen, las 3
coordenadas que nos solicitan.

(Ejemplo, seleccionariamos las coordenadas 246,
correspondientes a las letras AKL).

L2 | [ & | |

Una vez realizada la identificacion de forma electrénica, se accede al formulario para cumplimentar la
solicitud con la mayoria de los datos ya cargados y a la vista.
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2. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD (rellenar el formulario) mediante el canal electrénico

Los pasos a seguir en la tramitacion de la solicitud electrénica de la subvencidn son los siguientes:
1. Paso 1: Identificarse
2. Paso 2: Rellenar los datos
3. Paso 3: Adjuntar los documentos (si es necesario)
4. Paso 4: Firmary enviar

2.1. Identificarse

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

/

. En primer lugar, especifique si actGa en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representante). Después, introduzca
en la solicitud los datos que le correspondan: como titular o como representante.

Dirigido al érgano instructor:

Los campos marcados con asterisco rojo (*), son campos obligatorios.

En la opcidn “Canal electrénico” tanto los datos personales como los niveles certificados seran
cargados por el sistema.

En la opcidn “Canal presencial” el formulario se presentara vacio y se deberan introducir todos los
datos que se solicitan.

En primer lugar, se especificara si se actia en nombre propio (como titular) o en representacion de otra
persona o entidad (como representante).

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar A

Persona conectada: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (99999990S)

Tiene més de un perfil. Seleccione cudl es el del solicitante. & CIUDADANO FICTICIO ACTIV... ~

@® Acttio como persona/entidad interesada del expediente Actlio como representante de
Documento de identificacion ~ DNI ~  * Nimero 99999990S

* Nombre CIUDADANO

* Primer apellido FICTICIO * Segundo apellido ACTIVO

* Sexo  Mujer -



HADE

A continuacidn, se indicaran los “DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES”.

DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES Ocultar A

Receptor de las notificaciones

Las notificaciones que envie la administracion durante la tramitacion de este expediente iran destinadas a:
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (99999990S)

Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

Las notificaciones y las comunicaciones que se le mandaran a través de correos electrénicos y mensajes de avisos estaran en el idioma que usted indique.

* Euskera @® Castellano

Canal de notificacién y comunicacién

* Usted puede elegir el canal por el que desea recibir las notificaciones y comunicaciones

@® Electrénico: Se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mi carpeta. Para acceder, es necesario un medio de identificacion
electrénico.

Postal: Se envian a la direccion postal que usted sefiale en este apartado.

Canal electrénico: Si en 10 dias naturales usted no accede a una notificacion electrénica, se entendera que la ha rechazado; el trdmite se dara por realizado y la
administracion seguira adelante con el procedimiento.

Datos para recibir avisos (i ]

Los siguientes datos se utilizaran para enviarle notificaciones de aviso por correo electrénico o SMS.

* Correo electrénico rrrr123@jkl.com

Teléfono movil |

Una vez completados todos los datos obligatorios, se seleccionara el botén “SIGUIENTE”.

Informacién basica sobre proteccion de datos

Los datos de caracter personal que consten en la solicitud seran tratados e incorporados a la actividad de tratamiento denominada GESTION DE SUBVENCIONES
DEL ALUMNADO

* Responsable: Direccion General de HABE

o Finalidad: Gestion de subvenciones dirigidas al alumnado de los euskaltegis y de los centros homologados de autoaprendizaje del euskera

e Legitimacion: Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y Ley de Principios Ordenadores de la Hacienda General del Pais Vasco (Texto
Refundido aprobado mediante Decreto Legislativo 1/1997, de 11 de noviembre)

¢ Destinatarios: Los datos personales podran ser comunicados a la Oficina de Control Econémico del Gobierno Vasco, a la Diputacion Foral y/o Ayuntamiento
competente en cada caso, al Tribunal de Cuentas, y a 6rganos judiciales en su caso

» Derechos: Usted tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos que se recogen en la informacion adicional.

 Informacion adicional: Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Proteccién de Datos en nuestra pagina web

https://www.euskadi.eus/rgpd/1038702

En cumplimiento de:
- Reglamento General de Proteccion de Datos (https://www.boe.es/doue/2016/119/L00001-00088.pdf). Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales (https://www.boe.es/boe/dias/2018/12/06/pdfs/BOE-A-2018-16673.pdf).

SIGUIENTE
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2.2. Rellenar los datos

Todos los formularios de solicitud disponen de una pestafia inicial denominada “DATOS DEL ALUMNQO”,
y una pestafia final denominada “DECLARACIONES RESPONSABLES”. Entre estas dos pestaiias se
presentardn los niveles acreditativos y los gastos de matricula abonados, organizados en pestafias.

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2018/2019 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038702

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (99999990S) @ MI PERFIL %) SALR

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

/

. Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

(*) campos obligatorios

En el proceso de cumplimentacion de la solicitud, es recomendable ir guardando los datos introducidos
(similar a la opcién de “Guardar como...” de Word), a través de la opcion “Guardar solicitud”. Esto nos
asegurara no perder los datos ya introducidos en caso de producirse alguna incidencia (finalizacién de la
sesion, caida de tension, etc.)

NOTA: la opcidon “Guardar solicitud”, NO significa que la solicitud ha sido enviada y registrada en la
Administracion.

DATOS DEL ALUMNO Ocultar A

Datos de contacto del alumno

Estado Iparralde Extranjero

* Direccién: * Codigo postal:

& [
£

* Correo electrénico:

Teléfonos de contacto

Teléfono: Mévil:

La pestafia de “DATOS DEL ALUMNO” contiene los apartados siguientes:
e Datos de contacto del alumno/a.

e Teléfonos de contacto

e Datos bancarios

A continuacidn, veremos el apartado “NIVELES ACREDITATIVOS”.
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NIVELES ACREDITATIVOS Ocultar A

Niveles acreditados

Después del nivel, seleccionar el titulo acreditado

Nivel A1 Seleccione opcion -
Nivel A2 Seleccione opcion -
Nivel B1 Seleccione opcion -
Nivel B2 Seleccione opcion -
Nivel C1 Seleccione opcion -
Nivel C2 Seleccione opcion -

A continuacidn, se indicaran los gastos de matricula abonados.

GASTOS DE MATRICULA ABONADOS Ocultar A

Abonos
* Declaro haber abonado los siguientes importes en concepto de matricula.

® 2018-2019: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcién -

® 2018-2019: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcién -

® 2018-2019: en los demas euskaltegis o centros:

Importe (eur.):

® 2017-2018: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcién -

® 2017-2018: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcion -

® 2017-2018: en los demas euskaltegis o centros:

Importe (eur.):
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La pestaina denominada “DECLARACIONES RESPONSABLES” contiene el conjunto de
declaraciones responsables que se mencionan en la convocatoria de las ayudas.

DEC CIONES RESPONSABLES Ocultar A

Declaraciones responsables

Se declara que:

Declaraciones de compatibilidad

No esta recibiendo ninguna ayuda o subvencion con este mismo objeto y finalidad concedida por administraciones publicas o entidades

privadas.

Ha solicitado una ayuda o subvencion a alguna administracion publica o entidad privada y le ha sido concedida (debe detallar los datos de este punto
en la pestafia de "Otras subvenciones").

Declaraciones de sancién

1 No ha recibido ninguna sancién, penal o administrativa, que le imposibilite obtener subvenciones o ayudas
publicas.

1 No esta incursa en ninguna prohibicion legal que la inhabilite para obtener subvenciones o ayudas publicas, con mencion expresa a las que se hayan
producido por discriminacion de sexo.
Tiene terminado cualquier procedimiento de reintegro o sancionador

Permisos

D * En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y en base a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, otorga el consentimiento a HABE para la incorporacion de sus datos al fichero informatizado de HABE de
nombre IKASLEAK, para que dicha entidad, en base a las atribuciones que la Ley 29/1983, de 25 de noviembre, de creacion del Instituto de
Alfabetizacion y Reeuskaldunizacion de Adultos y de Regulacion de los Euskaltegis le otorga, pueda gestionar el programa de subvenciones
correspondiente y pueda cotejarlos con los datos que,con el mismo fin y para garantizar la compatibilidad de las mismas, posean las diputaciones
forales y ayuntamientos de la Comunidad Auténoma de Euskadi.

Dicho consentimiento lo otorga mediante esta declaracion de forma voluntaria, especifica, informada, inequivoca y sin fecha de caducidad. Asimismo,
manifiesta que los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion previstos en la mencionada ley los puede ejercitar ante la Direccion
General de HABE, c/Vitoria-Gasteiz, 3, 20018 Donostia.

Generales

NOTA: Una vez completados todos los datos obligatorios, se seleccionara el botén “SIGUIENTE”
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2.3. Adjuntar documentos (si es necesario)

Con la opcidn “Canal electrénico”, en el formulario estaran ya introducidos los niveles acreditados y no
sera preciso adjuntar ningiin documento. Sin embargo, si ademas de los niveles cargados en el
formulario se ha acreditado algln otro nivel, sera preciso adjuntar el certificado correspondiente
mediante la opcién “ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO”, una vez escaneado en formato PDF.

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2018/2019 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038702

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (99999990S) @ MI PERFIL %) SALR
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar
4

. A continuacién puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Afiadir. Para afiadir otro tipo de documento, pulse Afiadir otro tipo de documento.

Tipos de documentos requeridos

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

N

Adjuntar Buscar Entregado

Niveles y titulos de euskara acreditados (excepto los de HABE)

ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO

HABE comprobara de oficio la relacidn de datos que se relacionan en el siguiente apartado.

Comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor

De acuerdo con la normativa aplicable, el 6rgano instructor de este procedimiento comprobara en la administracion competente los siguientes datos:

» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones con la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS))

» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones tributarias (Diputaciones forales de la CAE o Agencia Estatal Tributaria)
[J ME OPONGO a la comprobacién de oficio por parte del 6rgano instructor de este procedimiento (art. 28 de la ley 39/2015).

En caso de oponerse debera aportar todos los documentos requeridos en el procedimiento.

NOTA: En el caso de oponerse a esta comprobacidn, se deberan aportar los documentos requeridos.

Para finalizar, la Administracién comprobara de oficio los datos relativos a la acreditacion de niveles de
conocimiento de euskera.
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Comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor

De acuerdo con la normativa aplicable, el 6rgano instructor de este procedimiento comprobara en la administracién competente los siguientes datos:
» Datos de nivel de conocimiento de euskera por consulta al Registro Unificado de Titulos y Certificados de Euskera (RUTCE)

No se requiere el consentimiento del interesado para acceder a estos datos.

VOLVER CANCELAR

Seleccionar el botén “SIGUIENTE”.

2.4. Firmary enviar

En este apartado se muestra la relacién completa de la solicitud cumplimentada para su repaso y
validacion. En caso de conformidad, seleccionar el botén “FIRMAR Y ENVIAR.

Con la opcidn “Canal electrénico”, para firmar se utilizard la txartela b@kq del juego de barcos, de la
misma forma que al inicio (el sistema pedira los nimeros que corresponden a las tres letras
visualizadas). Una vez firmada y enviada la solicitud, se presentaran las siguientes pantallas:

= % cuskadious

egoilza -lekironikoa

i PRORRSOMAL FICTICHY ACTAVE STOH |1 I_a Solicitud ha SidO
HABE, HELDUEN ALFABETATZE BERREUSKALDUNTZERAKC ERAKUNDEA firmada y enviada con
o éxito.

Sinaba eta Eidal

Puede descargary

Wi batrek Earn komisulfah i uar (s s eqpechnton S e E | guardar el justificante de
# | registro a través del
EAEko Administrazio Publikoa enlace obtener

Errngistro slekbmnlkoe. Surkeztutako delmmarntuen sgira

justificante de registro.
EUSKD |AURLARITER {} GOBIERND VASCO
Puede consultar el
expediente en Mi
Carpeta pasados unos

minutos.




EAEko Administrazio Publikoa

Erreatsiro clekbronlkos. Aurkertutako dokumentuen sgira
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ELISRD JAUIRLARITES %}3 GOBIERND VASID

Eeregishinkn datusk

s
1%
v

gonben

FFFFENTOr - OISR, FICTICID STV

Rasotiailea
7 SEIARTE BOHITINA

L B ITILANE T ANIETABLAESD Bud

L

ik battres Serve ik lapeitan 220

Administrazio-ivilauwmares sadorios

Tbasteks gehlenerko epea

& habaalah

Frantsiaks dokumentuak

Phety

Hoa_assaria da las fascieass del peenisal drece sosiratede. - Memenadece

[T -

Hundu plaiirondans tebs desos

Bhlng Sdmaatrare Bebbisa

EAEko Administrazio Publilkea
Ervepistrn elektronikos. Aurkeztutako Sskumentuen s

El justificante de registro muestra:

* Numero de registro

* Fecha de registro

* Fecha de recepcién dela
solicitud

* Efecto del silencio
administrativo

* Plazo maximo de resolucién

LSO JAURLARITER %% GOBIERNG VASCO

Erruginiruke datush

Nasotzail e
ik BT ETANTE OITIRAS
POUITILARD GTA ANIZTASUNERD 242

Gnls

S M kB bR TR Itk 302

Bdministra zio-tsiltasamaren sadorin

[

Ebazieke gehienezho cpea

& bl

Erantaitako dehiimentuak
= Wa_Eoriiicactin wbinll mass smprese o aderees 7 [s xebegeris. probuinasd dol perse
o

= Bu_emaris de el -
= Gaoids - Cakaen Bitral

v e e e

Bt ddmivbras Bab

Seleccione el botén “DESCARGAR
SOLICITUD” para descargar a su
dispositivo electréonico o imprimir
la solicitud.

o causarin 8| comnana vasco

Sedat it

Apatlins s L Crsstrridad i L Comk fists:
el aSad Ly e gy e 2210

(] P A A LA W Tl RTIAL
s
e e e
=
5

—
Qb aies

s
N THCAD P TG AT

1 I S PR = BT S S .

i i i | ¢ i

e o . e o o | . G Y B . S

i e e R gk

B R s e W REEE | TSR o e A 8 LA B e

e 8 E—E e S AT T e

Ebre e = ey
| e mma e e pres pas see s @ b

L B e L ]
w o

Ha finalizado el proceso. La solicitud de subvencidon ya esta formalizada.
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3. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD (rellenar el formulario) mediante el canal presencial

Los pasos a seguir en la tramitacion de la solicitud presencial de la subvencidn son los siguientes:
1. Paso 1: Identificarse

Paso 2: Rellenar datos

Paso 3: Adjuntar documentos

Paso 4: Guardar

Paso 5: Imprimir y entregar en la Administracion

AR o

3.1. Identificarse
Los campos marcados con asterisco rojo (*), son campos obligatorios.

En primer lugar, se cumplimentardn los datos de identificacion y a continuaciéon pulsar “ACEPTAR”.

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2018/2019 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Cbdigo: 1038702

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Guardar Imprimir y entregar en la Administracion

4

. En primer lugar, especifique si actGia en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representante). Después, introduzca
en la solicitud los datos que le correspondan: como titular o como representante.

Dirigido al érgano instructor:

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar A

Datos del solicitante

* Documento de identificacion ~ Seleccione opcién - NUmero
* Nombre
Primer apellido Segundo apellido

Sexo  Seleccione opcion -

A continuacion, se deberad indicar si actia como persona/entidad interesada (titular) o como
representante de la persona interesada (representante).

@® Acttio como persona/entidad interesada del expediente Actlio como representante de



3.2.
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En caso de actuar como representante, se indicaran los datos de la persona interesada o beneficiaria de
la ayuda.

Actlio como persona/entidad interesada del expediente @® Actdo como representante de

Persona interesada del expediente

* Documento de identificacion ~ Seleccione opcion ~  Numero
Nombre
Primer apellido Segundo apellido

Sexo  Seleccione opcion -

La siguiente pestafia, “DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES”, contiene los siguientes apartados:
e Receptor de las notificaciones

¢ Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

e Canal de notificacién y comunicacién (electrdnico, postal)

¢ Datos para recibir avisos

¢ Consentimiento para utilizar los datos

¢ Informacion basica sobre proteccion de datos

Rellenar los datos

Con la opcidn “Canal presencial” el formulario se presentara vacio y se deberdn introducir todos los
datos que se solicitan.

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2018/2019 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de

otros equivalentes.
Codigo: 1038702

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Guardar Imprimir y entregar en la Administracién

/

. Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

(*) campos obligatorios

NOTA: una vez en el proceso de cumplimentar el formulario, en el caso de tener dudas con respecto a
los datos a introducir en el formulario (niveles acreditados, cursos realizados en euskaltegis, historial
académico...), existe la posibilidad de consultar estos datos en www.habe.euskadi.eus / ACCESO,
utilizando el USUARIO y CONTRASENA asignados en la aplicacion de HABE.

Todos los formularios de solicitud disponen de una pestafia inicial denominada “DATOS DEL ALUMNQO”,
y una pestana final denominada “DECLARACIONES RESPONSABLES”. Entre estas dos pestafias estaran los
niveles acreditativos y gastos de matricula abonados.
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DATOS DEL ALUMNO Ocultar A

Datos de contacto del alumno

B
*, @ Estado Iparralde Extranjero
* Provincia:  Seleccione opcion - * Municipio:
* Direccion: * Codigo postal:
* Correo electrénico:
Teléfonos de contacto
Teléfono: Moévil:

En el proceso de cumplimentacion de la solicitud, es recomendable ir guardando los datos introducidos
(similar a la opcién de “Guardar como...” de Word), a través de la opcion “Guardar solicitud”. Esto nos
asegurara no perder los datos ya introducidos en caso de producirse alguna incidencia (finalizacién de la
sesion, caida de tension, etc.)

NOTA: la opcidén “Guardar solicitud”, NO significa que la solicitud ha sido enviada y registrada en la
Administracion.

La ficha de “DATOS DEL ALUMNO” contiene los apartados siguientes:
e Datos de contacto del alumno/a

e Teléfonos de contacto

e Datos bancarios

La siguiente ficha sera “NIVELES ACREDITATIVOS”. Seleccione el nivel acreditado.

NIVELES ACREDITATIVOS Ocultar A

Niveles acreditados

Después del nivel, seleccionar el titulo acreditado

Nivel A1 Seleccione opcion -
Nivel A2 Seleccione opcion -
Nivel B1 Seleccione opcion -
Nivel B2 Seleccione opcion -
Nivel C1 Seleccione opcion -

Nivel C2 Seleccione opcion -
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A continuacidn, indique el importe abonado en concepto de matricula en la ficha “GASTOS DE
MATRICULA ABONADOS”.

GASTOS DE MATRICULA ABONADOS Ocultar A

Abonos

* Declaro haber abonado los siguientes importes en concepto de matricula.

® 2018-2019: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

I Seleccione opcion -

® 2018-2019: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcion -

® 2018-2019: en los demas euskaltegis o centros:

Importe (eur.):

® 2017-2018: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcion -

® 2017-2018: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcion -

® 2017-2018: en los demas euskaltegis o centros:

Importe (eur.):
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La pestaina de “DECLARACIONES RESPONSABLES” contiene el conjunto de declaraciones
responsables que se mencionan en la convocatoria de las ayudas.

DECLARACIONES RESPONSABLES Ocultar A

Declaraciones responsables
Se declara que:

Declaraciones de compatibilidad

No esta recibiendo ninguna ayuda o subvencién con este mismo objeto y finalidad concedida por administraciones publicas o entidades
privadas.

D Ha solicitado una ayuda o subvencion a alguna administracion publica o entidad privada y le ha sido concedida (debe detallar los datos de este punto
en la pestania de "Otras subvenciones").

Declaraciones de sancion

i "‘ No ha recibido ninguna sancién, penal o administrativa, que le imposibilite obtener subvenciones o ayudas
publicas.

I “ No estd incursa en ninguna prohibicién legal que la inhabilite para obtener subvenciones o ayudas publicas, con mencion expresa a las que se hayan
producido por discriminacion de sexo.

[ '\ Tiene terminado cualquier procedimiento de reintegro o sancionador

Permisos

D * En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y en base a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, otorga el consentimiento a HABE para la incorporacién de sus datos al fichero informatizado de HABE de
nombre IKASLEAK, para que dicha entidad, en base a las atribuciones que la Ley 29/1983, de 25 de noviembre, de creacion del Instituto de
Alfabetizacion y Reeuskaldunizacion de Adultos y de Regulacion de los Euskaltegis le otorga, pueda gestionar el programa de subvenciones
correspondiente y pueda cotejarlos con los datos que,con el mismo fin y para garantizar la compatibilidad de las mismas, posean las diputaciones
forales y ayuntamientos de la Comunidad Auténoma de Euskadi.

Dicho consentimiento lo otorga mediante esta declaracion de forma voluntaria, especifica, informada, inequivoca y sin fecha de caducidad. Asimismo,
manifiesta que los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion previstos en la mencionada ley los puede ejercitar ante la Direccion
General de HABE, ¢/Vitoria-Gasteiz, 3, 20018 Donostia.

Generales

[j * Cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente.

* Son ciertos y completos todos los datos de la presente solicitud, asi como toda la documentacién que presento y asumo la correspondiente
responsabilidad (Articulo 28.7, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

NOTA: Una vez que completado el formulario con todos los datos obligatorios, seleccionar el
botén “SIGUIENTE”.
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3.3. Adjuntar documentos (si es necesario)

Para afiadir un documento, se debe activar la opcién “ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO”

Nota: Con respecto a los certificados o titulos de los niveles de conocimiento de euskera acreditados,

Unicamente se adjuntaran aquellos que no consten en el Registro Unificado de Titulos y Certificados de
Euskera (RUTCE)

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2018/2019 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038702
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Guardar

4

. A continuacion puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Afiadir. Para afiadir otro tipo de documento, pulse Afiadir otro tipo de documento.

Imprimir y entregar en la Administracién

Tipos de documentos requeridos

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

Niveles y titulos de euskara acreditados (excepto los de HABE) Adjuntar Entregado

ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO

HABE comprobara de oficio la relacidon de datos que se relacionan en el siguiente apartado.

Comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor

De acuerdo con la normativa aplicable, el 6rgano instructor de este procedimiento comprobara en la administracion competente los siguientes datos:

» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones con la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS))

» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones tributarias (Diputaciones forales de la CAE o Agencia Estatal Tributaria)
[0 ME OPONGO ala comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor de este procedimiento (art. 28 de la ley 39/2015).

En caso de oponerse debera aportar todos los documentos requeridos en el procedimiento.

NOTA: En el caso de oponerse a esta comprobacién, se deberdn aportar los documentos requeridos.

Para finalizar, la Administracién comprobara de oficio los datos de acreditacién de nivel de
conocimiento de euskera.

Comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor

De acuerdo con la normativa aplicable, el 6rgano instructor de este procedimiento comprobara en la administracion competente los siguientes datos:

» Datos de nivel de conocimiento de euskera por consulta al Registro Unificado de Titulos y Certificados de Euskera (RUTCE)

No se requiere el consentimiento del interesado para acceder a estos datos.

VOLVER CANCELAR SIGUIENTE

Seleccionar el botén “SIGUIENTE”.
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3.4. Guardar

En este apartado se muestra la relacién completa de la solicitud cumplimentada para comprobar que los
datos introducidos son correctos. En caso afirmativo, seleccionar el boton “FINALIZAR”.
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3.5. Imprimir y entregar en la Administracion
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Firmar la solicitud de forma
manuscrita.

Entregar la solicitud en el plazo 'y
en los lugares de presentacién
establecidos en el procedimiento.

EAEko Administrazio Publikoa

Los lugares de presentacion

s muin 4 comerno vasco establecidos en el procedimiento
paecsslv disponen de los correspondientes
R s escaneres que permitiran la
b S digitalizacion de los documentos
Raastzailes
'HABE, HELDUEN ALFABETAT DUNTZER en papel-

Ikasleen diru-laguntzak 2018 (Erref.: 1036701) Estos lugares de presentacién
s leeran el Codigo QR de la solicitud
e shtta e y le emitiran el correspondiente
o “Justificante de Registro”.

Recuerde que al escoger la opcidn de presentar la solicitud por el “CANAL PRESENCIAL”, para finalizar el
proceso se debe imprimir, firmar de forma manuscrita y entregar la solicitud en cualquier sede del servicio
ZUZENEAN o de HABE, o en los locales recogidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el Decreto 72/2008, de 29 de
abril, de creacidn, organizacion, y funcionamiento de los registros de la Administracion General de la CAE y sus
Organismos Auténomos.
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NOTA FINAL

Una vez presentada la solicitud por “Canal electrénico” o “Canal presencial”, todas las gestiones posteriores se
realizardn mediante el drea personalizada de la carpeta ciudadana “Mi Carpeta”.

“Mi carpeta” es accesible a través de la sede electrénica del Gobierno Vasco: www.euskadi.eus/micarpeta

Para acceder a “Mi carpeta”, es necesario identificarse de manera segura mediante
un medio de identificacion electrénico admitido: certificado digital o juego de barcos
(b@qk txartela).
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